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ESTIMADOS LECTORES:

Como siempre me preguntan dudas acerca del uso de mayusculas y mintsculas, dedico esta seccidn a esta
tematica: Nombre propio de la institucion, organismo, entidad, empresa o establecimiento
1. Se escriben con mindscula el plural aglutinador o singular en sentido genérico:

e los ministerios del Gobierno

e los departamentos de Justicia y de Cultura
e los consejos populares de La Ceiba y Kholy
e unjuzgado social instruird el caso

o los registros civiles y mercantiles

e las universidades tienen que cumplir...

e loingresaron en un hospital

2. Se escriben con mayuscula las denominaciones genéricas de una entidad formalmente constituida:

e laReal Academia Espanola

e ¢l Gobierno de La Habana

o la Universidad de Ciencias Pedagdgicas Enrique José Varona (sin comillas)
e clJuzgado de Primera Instancia

e cl Registro Civil de Marianao

o ¢l Hospital Pedidtrico Juan Manuel Marquez (sin comillas)

o ¢l Teatro Marti

3. Se escribe con minuscula cuando no se habla de una unidad en concreto, sino que se hace referencia al
conjunto o a la categoria, se utiliza una denominacién genérica:

e launiversidad tiene que velar por..., un departamento €s...

3.a Cuando se habla de una unidad en concreto, no se utiliza el nombre propio, sino que se denomina
mediante un nombre comun de valor genérico o una denominacién correferente:

e cstauniversidad, esta entidad, esta institucion, este organismo
e nuestro departamento
o laescuela

4. Se escriben con mindscula los ciclos educativos y dreas de conocimiento

e laformacion profesional
e laensenanza secundaria obligatoria
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e ¢l primer ciclo de formacién
e ¢l preescolar

e ungrado

e unaespecialidad

e un master

e un posgrado

e un programa de doctorado

5. Se escriben con mayuscula

e clgrado de Historia

e ladiplomatura de Ciencias Empresariales

o laespecialidad de Electrénica

e cl posgrado de Construccién de textos cientificos

e el méster de Anilisis Econédmico

e el doctorado en Ciencias de la Educacién

e laespecializacién de Derecho Comunitario

e lamencién de Comunicacién Audiovisual

e clareade conocimiento de Arquitecturay Urbanismo
e lacédtedra de Filosofia del Derecho

Se escribe con minuscula la designacién genérica:

o elcursode..
e laasignaturade...
e el seminario de...

o eltallerde...

e cursar estudios de
Lainicial de la primera palabra después de la designacion genérica (salvo que esta forme parte del nombre):

o ¢l curso La revision y la autorrevision de textos y las nuevas tecnologias [pero: Curso de
profundizacién en la lengua catalana]

e laasignatura de Multimedia y comunicacién

e clseminario sobre La calidad de la lengua oral en los medios de comunicacién

o cltaller de Redaccién de textos para la mejora de la actividad docente en la UOC

Como pueden apreciar, hay que tener cuidado, cumplir las normas y no abusar del uso de mayusculas como
se puede apreciar en los textos redactados.
Dr. C. Ileana Dominguez Garcia



